ZARZADZENIE NR ..é.‘?../ZOZS ]
BURMISTRZA MIASTA LUBARTOW

z dnia&.‘.). grudnia 2025 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu zaméwien publicznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r. poz. 1153),
w zwigzku z art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2025r.
poz. 1483) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam Regulamin zamowien publicznych stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Lubartéw do stosowania ustalonego Regulaminu
zamowien publicznych.

§ 3. Do postepowan wszczetych przed data wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ regulacje
dotychczasowe.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr VII/454/2016 Burmistrza Miasta Lubartéw zdnia 24 pazdziernika 2016 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu zamoéwien publicznych oraz Zarzadzenie nr VIII/522/2020 Burmistrza Miasta
Lubartéw z dnia 10 listopada 2020 r. w sprawie zmiany Regulaminu zamoéwien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Burmistrz Miasta Lubartow

Ctrit

Krzysztof Pasnik



Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 6 5 12025
Burmistrza Miasta Lubartow

z dnia 50 grudnia 2025 r.

Regulamin zamowien publicznych
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SPIS TRESCI
L Definicje.
I1. Postanowienia ogélne.

III. Czynnosci zastrzezone do kompetencji kierownika zamawiajacego i zakres czynnosci powierzonych innym
osobom.

IV. Procedury przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych.
V. Tryb zawierania uméw w sprawach zamdwien publicznych.
VL. Planowanie i sprawozdawczos¢.

VIIL. Czynno$ci zwigzane z realizacja umowy w sprawie zamowienia publicznego zawartej na podstawie przepisow
ustawy.

VIII. Postanowienia koncowe.

ZALACZNIKI:
1. Wz6r wniosku o udzielenie zamowienia, do ktdrego maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp.
. Wzér wniosku o udzielenie zaméwienia, do ktorego nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp.
. Wzor wniosku o wszczgcie postgpowania.
. Wzér rejestru zawartych uméw o zamdéwienie publiczne.
. Wzdr formularza informacji o planowanych zaméwieniach.
. Wzdr planu zaméwien publicznych.

. Wzor rejestru zamowien publicznych.

X 1 N BN

. Wzér formularza informacji o wykonaniu umowy.
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I. DEFINICJE.
§ 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o: .
1),,BZP” — nalezy przez to rozumieé¢ Biuro Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Lubartow;
2) ,,Kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Lubartow;

3) ., Komisji” — nalezy przez to rozumie¢  komisj¢  przetargowg  powolang  zgodnie
z postanowieniami ustawy;

4) , Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ ninigjszy regulamin;

5) ,,Regulaminie komisji” — nalezy przez to rozumie¢ regulamin komisji przetargowej zatwierdzony stosownym
zarzagdzeniem kierownika zamawiajacego;

6) ,,Dokumentach zamdwienia” — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamowienia lub inne
dokumenty przekazywany wykonawcom dokument, w ktorym zamawiajacy okresla zasady i warunki
udzielenia zaméwienia;

7) ,,Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych ( t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 1320 z pbzn. zm.);

8) ,,UZP” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

9) ,,Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Lubartow;

10) ,,Wykonawcy” - zgodnie z definicja zawartg w ustawie Prawo zamdowien publicznych;
11) ,,Zaméwieniu” — zgodnie z definicjg zawarta w ustawie Prawo zamdwien publicznych;

12) ,,Kierowniku komérki organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu Urzedu Miasta
Lubartéw, Kierownika Biura Urzedu Miasta Lubartéw oraz osob¢ zajmujacg samodzielne stanowisko
w Urzedzie Miasta Lubartow;

13) ,,Postgpowaniu o udzielenie zamdwienia” — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie wszczynane zgodnie
zzasadami przyjetymi dla trybow opisanych w § 6 niniejszego Regulaminu, a w przypadku zaméwien
udzielanych na podstawie ustawy zgodnie z definicjg zawarta w ustawie.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE.

§ 2. 1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zamoéwienn publicznych przez Gming
Miasto Lubartow.,

2. Regulamin ustala wewnetrzne zasady udzielania przez zamawiajacego zamowien publicznych i okrela:
1) czynnosci zastrzezone do wytacznej kompetencji Kierownika zamawiajacego,
2) procedury przygotowywania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych:

a) rozpoczynanie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,

b) przygotowanie niezbe¢dnej dokumentacji,

c) zakres upowaznien o0séb, ktorym kierownik zamawiajacego powierzyt wykonywanie czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

3) procedury przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego,
4) procedury planowania i sprawozdawcze,

5) tryb zawierania irejestracji uméw w sprawach zamoéwien publicznych zawartych w wyniku postgpowan
prowadzonych przez BZP,

6) czynnosci zwigzane z realizacjag umowy w sprawie zamdwienia publicznego zawartej na podstawie przepisoéw
Pzp.

3. Regulamin stosuje si¢ do wszystkich zaméwieit udzielanych przez zamawiajgcego, bez wzgledu na ich
wartosc.

4.Zaméwien udziela sig¢ wsposob  zapewniajagcy zachowanie zasady uczciwej  konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow, a takze przejrzystosci i proporcjonalnosei.
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5. Czynnosci zwigzane zudzielaniem zamodwienia wykonuje sig w sposdb zapewniajacy bezstronnosé
i obiektywizm.

6. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja odpowiednie przepisy Pzp
i przepiséw wykonawczych do niej oraz inne przepisy majgce zastosowanie przy udzielaniu zamowien.

7. W przypadku zamowien finansowanych ze $rodkow zewngtrznych, w szczegolnosci Unii Europejskiej,
pierwszenstwo stosowania maja wytyczne instytucji zarzadzajacych programami, a w szczegdlnosci zasady
kwalifikowalnosci wydatkow.

8. Komorka organizacyjna zobowigzana, zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzedu, do prowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych jest BZP.

9. Odpowiedzialng merytorycznie w szczeg6lnosci za ocen¢ celowosci zamowienia, opis przedmiotu
zamowienia, szacowanie wartosci zamoéwienia i realizacje zamoOwienia zgodnie
z zawartg umowa, formulowanie wnioskow zjej realizacji, jest komorka organizacyjna, ktdra wystepuje
z wnioskiem o udzielenie zamdwienia.

10. Zamoéwien publicznych, do ktorych stosuje si¢ ustawe udziela si¢ zgodnie z procedurami zawartymi
w ustawie z uwzglednieniem niniejszego Regulaminu.

11. Procedur¢ zaméwien publicznych, do ktérych ze wzgledu na ich szacunkowa wartos¢ nie stosuje si¢ Pzp
prowadzi BZP z uwzglednieniem postanowien ustalonych w § 6 Regulaminu.

III. CZYNNOSCI ZA,STRZEZONE DO KOMPETENCJI KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
I ZAKRES CZYNNOSCI POWIERZONYCH INNYM OSOBOM.

§ 3. 1. Kierownik zamawiajgcego, stosownie do Pzp, odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Kierownik zamawiajacego wyznacza sposrdd pracownikow BZP osobg odpowiedzialng za przygotowanie
i przeprowadzenie poszczegdlnych postgpowan powierzajac jej tym samym wykonywanie czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z niniejszym
Regulaminem i Pzp, gdy ma ona zastosowanie, z wyjatkiem nizej wymienionych czynno$ci zastrzezonych do
wylacznej kompetencji kierownika zamawiajacego:

1) wszczgcie postgpowania — po przedlozeniu stosownego wniosku;

2) wybor trybu udzielenia zamowienia;

3) powotanie komisji przetargowej oraz ustalenia jej sktadu osobowego;
4) wylaczenie cztonka komisji przetargowej z jej skladu;

5) ustalenie Regulaminu komisji przetargowej;

6) odrzucenie oferty;

7) wybor wykonawcy;

8) uniewaznienie postgpowania;

9) udzielenie odpowiedzi na odwotanie.

3. Do kompetencji kierownika zamawiajacego, poza wymienionymi w ust. 2, zastrzezone sg rowniez nizej
wymienione czynnosci:

1) zatwierdzanie i podpisywanie dokumentéw zamodwienia;

2) zatwierdzanie i podpisywanie zawiadomien, o$wiadczen i innych pism kierowanych do wykonawcéw w tym
m.in. wyjasnien i zmian tresci dokumentéw zaméwienia;

3) podpisywanie protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
4) zatwierdzanie i podpisywanie pism kierowanych do UZP.

§ 4. 1. W zakresie powierzonych czynnosci do obowiazkéw osoby wskazanej spos$rdéd pracownikow BZP
w zakresie przygotowania iprowadzenia postgpowania w celu udzielenia zamdéwienia publicznego nalezy
w szczegodlnoscei:
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1) w fazie przygotowania postgpowania:
a) wystepowanie do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o wszczgeie postgpowania;

b) opracowywanie projektow dokumentow niezbednych do prowadzenia postepowania
i wystepowanie do kierownika zamawiajacego o ich zatwierdzenie;

¢) wykonywanie innych czynnosci koniecznych do przygotowania postepowania, a niezastrzezonych do
wylacznej kompetencji kierownika zamawiajacego lub do kompetencji komisji przetargowej w przypadku jej
powoflania;

2) w fazie prowadzenia postgpowania:

a) opracowywanie projektow zawiadomien oraz wszelkich pism kierowanych do wykonawcow w tym m.in.
wyjasnien i zmian tresci dokumentow zamowienia po uzgodnieniu z kierownikiem komorki organizacyjnej
whnioskujacej o udzielenie zaméwienia;

b) wykonywanie innych czynnosci koniecznych do przeprowadzenia postepowania,
a niezastrzezonych do wylacznej kompetencji kierownika zamawiajacego lub komisji przetargowej
w przypadku jej powolania;

3) w zakresie sprawozdawczosci:
a) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
b) przekazanie ogloszenia o wykonaniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
¢) sporzadzenie i publikowanie sprawozdania z udzielonych w roku poprzednim zaméwiefi publicznych.

IV. PROCEDURY PRZYGOTOWANIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH.

§ 5. 1. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie przez komoérke organizacyjng do BZP
zatwierdzonego i kompletnego wniosku o udzielenie zamowienia.

2. Przed wszczeciem procedury komorka organizacyjna szacuje z nalezyta starannoscia warto$¢ zamowienia
oraz ustala z BZP czy warto$¢ zamowienia nie podlega sumowaniu z innymi zamoéwieniami realizowanego na
podstawie Planu zaméwiefi publicznych dla okreslenia trybu jego udzielenia. Na podstawie otrzymanych
informacji komédrka organizacyjna sporzadza odpowiedni wniosek o udzielenie zaméwienia, wedtug Zatacznika nr
1 lub nr 2 do Regulaminu,

3. Whiosek o udzielenie zamdwienia zatwierdza Kierownik zamawiajacego, po uprzednim stwierdzeniu przez
Skarbnika zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacj¢ zamdwienia.

4, Wniosek powinien by¢ przekazany do BZP na co najmniej 7 dni roboczych przed planowang data ogloszenia
postgpowania.

5. W przypadku brakéw we wniosku o udzielenie zamoéwienia do czasu uzupetnienia wniosku dalszych
czynnosci nie podejmuje sig. W takiej sytuacji odpowiedniej zmianie moze ulec termin wykonania zamdwienia.

6. Komorka organizacyjna zamawiajgcego opisujaca i realizujgca przedmiot zaméwienia odpowiada za:

1) oceng celowosci udzielenia zamobwienia z punktu widzenia potrzeb zamawiajgcego
i realizowanych zadan;

2) sporzadzenie analizy potrzeb i wymagan (w przypadku zamowien, do ktorych zastosowanie majg przepisy Pzp,
0 wartosci rownej progom unijnym lub wigkszej);

3) ustalenie wartosci zamdwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 ust. 8-11 Regulaminu;

4) opracowanie szczegdtowego opisu i zakresu przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem wymogdéw w zakresie
cech jakosciowych, warunkow wykonania zamdwienia, terminow
i szczegolnych wymagan, zwigzanych z przedmiotem zamowienia; w przypadku zamoéwien, do ktérych
zastosowanie majg przepisy ustawy OPZ dokonywany jest z uwzglgdnieniem wymagan okreslonych w Pzp;

5) przedstawienie propozycji warunkéw udziatu w postepowaniu;
6) przedstawienie propozycji opisu kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow;

7) ztozenie wniosku do BZP wraz z zanonimizowana dokumentacja OPZ w wersji elektronicznej;
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8) przekazanie wnioskéw wykonawcow o zawarcie aneksow do umdéw wraz zopinig 1uzasadnieniem
podpisanych przez kierownika komorki organizacyjnej;

9) przekazanie informacji o wykonaniu umowy, wedtug Zatagcznika nr 8 do Regulaminu;

10) sporzadzenie raportu z realizacji zamoéwienia, zgodnie z ustawa, w przypadku zaistnienia przestanek jego
sporzadzenia przy zamowieniach, do ktérych majg zastosowanie przepisy Pzp.

7. Komérka organizacyjna zamawiajacego, opisujaca irealizujagca przedmiot zamdwienia odpowiada za
kompletnos¢ i poprawno$é dokumentéw niezbednych do wszezgcia postgpowania i realizacji umowy, w przypadku
robot budowlanych do przekazania terenu budowy (np. dokumentacje projektowa, specyfikacj¢ techniczng
wykonania i odbioru rob6t budowlanych, pozwolenie na budowg, zgloszenie, uzgodnienia, inne dokumenty).

8. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje i za jego prawidtowos$¢ odpowiada imiennie wskazany pracownik
komérki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamdwienia.

9. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

10. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy udokumentowac.

11. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
Pzp.

§ 6. 1. W przypadku, gdy zaméwienie nie podlega ustawie zastosowanie ma ustalony w niniejszym paragrafie
tryb postepowania.

2. Zamdwienia moga by¢ udzielane przy zastosowaniu jednego z nizej wymienionych trybow:
1) zaproszenie do sktadania ofert,
2) zapytanie o cene,
3) zaméwienie z wolnej reki.

3. Zaméwienie udzielane w trybie zaproszenia do sktadania ofert prowadzone jest zgodnie z nastgpujacymi
zasadami:

1) zaproszenie do skladania ofert zamieszcza si¢ na stronie http://umlubartow.bip.lubelskie.pl fub na
dedykowanej stronie platformy zakupowe;j,

2) zaproszenie do sktadania ofert moze zosta¢ dodatkowo skierowane si¢ w formie co najmniej dokumentowej do
co najmniej 3 wykonawcoéw chyba, ze znana jest mniejsza liczba wykonawcdw, zdolnych do wykonania
zamowienia,

3) zaproszenie do sktadania ofert powinno okresla¢ co najmniej:
a) nazwe i dane kontaktowe zamawiajacego,
b) opis przedmiotu zamdwienia,
¢) termin wykonania zamoéwienia,
d) termin i formg sktadania ofert,
e) opis sposobu przygotowania ofert,
f) opis kryteriow oceny ofert,
g) inne dokumenty lub informacje, jezeli zamawiajacy uzna to za konieczne.

4) z prowadzonego postgpowania upowazniony pracownik BZP sporzadza protokdt zawierajacy propozycje
rozstrzygniecia i przedstawia kierownikowi zamawiajacego,

5) po podjeciu decyzji przez kierownika zamawiajagcego moze zosta¢ zawarta umowa o udzielenie zaméwienia
w formie pisemnej, lub postgpowanie konczy si¢ bez dokonania wyboru oferty.

Strona 6



4, Zapytania o cen¢ kieruje si¢ w formie co najmniej dokumentowej lub telefonicznie do co najmniej
3 wykonawcow chyba, ze znana jest mniejsza liczba wykonawcéw, zdolnych do wykonania zamoéwienia.
Z przeprowadzonego zapytania o ceng upowazniony pracownik BZP sporzadza notatk¢ stuzbowa z propozycja
rozstrzygniecia postgpowania. Po podjeciu decyzji przez kierownika zamawiajgcego moze zosta¢ zawarta umowa
o0 udzielenie zaméwienia lub postgpowanie konczy si¢ bez dokonania wyboru oferty.

5. Zamowienie z wolnej reki udzielane jest zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajgcy udziela zamdéwienia po
negocjacjach z jednym wykonawca,
2) zaproszenie do negocjacji przekazuje si¢ wykonawcy pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej,

3)tryb zamowienia zwolnej reki moze by¢ stosowany, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastgpujacych okolicznosci:

a) przemawiajg za tym istotne potrzeby Zamawiajacego,
b) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
- z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrgbnych przepiséw,
- w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
c) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢, ktdrej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia;
d) na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajacego;

4) tryb zamowienia z wolnej rgki moze by¢ takze stosowany w przypadku, gdy postgpowanie w trybie
zaproszenia do sktadania ofert lub zapytania o ceng nie zostato rozstrzygnigte albo nie doszto do podpisania
umowy, a warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione.

6. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostatych parametrow oferty z wykonawcami, do ktérych skierowano
zaproszenie do skiadania ofert lub zapytanie o ceng, jezeli bylo to przewidziane w warunkach zamdwienia.

7. O zastosowaniu trybu przewidzianego w ust. 2 pkt 3 niniejszego paragrafu kazdorazowo decyduje Kierownik
zamawiajgcego na wniosek BZP.

8. Zamowien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz procedur
przewidzianych w niniejszym paragrafie, udziela si¢ z uwzglgdnieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych,
w sposob w sposob celowy i oszczedny, zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadéw, optymalnego doboru metod isrodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celéw, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysoko$ciach i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych
zobowigzan.

9. Tryboéw udzielenia zamowien przewidzianych w niniejszym paragrafie Regulaminu nie stosuje sie
w szczegolnosci do:

1) zaméwien udzielanych w trybie awaryjnym wymagajacym niezwlocznego dziatania,
2) zamowien na dostawe wody z sieci wodociagowej i odprowadzanie $ciekow do sieci kanalizacyjne;j,

3) zamowien, ktére mogg by¢ zrealizowane przez jednego wykonawce zprzyczyn ekonomicznych,
organizacyjnych, gospodarczych, spotecznych lub technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow albo w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej,

4) zamowien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy wybranemu w jednym z trybow
przewidzianych w Regulaminie, gdy umowa o zamdwienie podstawowe, przewidywata takg mozliwosé, przy
czym nalezy dazy¢ do utrzymania cen istawek zastosowanych przez wykonawce w ramach zamdwienia
podstawowego,

5) zamowien, ktorych ze wzgledu na wigzace zamawiajacego zapisy odrebnych uméw mozna udzieli¢ tylko
konkretnemu wykonawcy,
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6) zamdéwien na ustugi prawne, audytorskie, finansowe, zdrowotne, spoteczne, szkoleniowe, cateringowe,
transportowe, hotelowe, restauracyjne, parkingowe, serwisu i przegladu samochodow stuzbowych i innych
urzadzen, aktualizacji oprogramowania i licencji;

7) zamdwien na prenumerate czasopism, zakup ksiazek, ustugi xero, skanowania, bindowania itp.,
8) zamowien wymienionych w art. 9- 14 ustawy Pzp,

9) zakupu biletow komunikacji krajowej imigdzynarodowej, delegacji, optat konferencyjnych oraz sktadek
cztonkowskich, zaméwien okoliczno$ciowych (np. kwiaty, upominki itp.), zakupu paliwa do pojazdoéw
stuzbowych podczas podrozy stuzbowych,

10) zamowien w zakresie zatrudniania personelu projektu na podstawie umowy cywilno-prawnej, jesli umowa jest
zawierana z osobg bedaca pracownikiem jednostki budzetowej, szkoly itp.,

11) zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 30 000 zt netto (bez podatku od towardéw iustug)
z wyjatkiem sytuacji, gdy wymagaja tego inne przepisy lub umowy obowiagzujace zamawiajacego.

10. Zamowienie na ustuge w zakresie szkolenia pracownikéw zamawiajgcego jest udzielane na podstawie
zgloszenia pisemnego, faksowego lub droga elektroniczng skierowanego do organizatora szkolenia w oparciu
o akceptacje¢ udziatu w szkoleniu pracownikdéw zamawiajacego dokonanego przez kierownika zamawiajacego lub
upowaznionych przez niego pracownikdéw zgodnie z trybem ustalonym w odrgbnym zarzadzeniu.

11. W przypadku, gdy:

1) zaméwienie jest udzielane bez przeprowadzania postgpowania w jednym ztrybow przewidzianych
w ust. 2 pkt 1)-2) niniejszego paragrafu Regulaminu lub

2) zamowienie jest udzielane wtrybie przewidzianym w ust. 2 pkt3) niniejszego paragrafu Regulaminu,
a wartos¢ szacunkowa tego zamdwienia nie przekracza 30 000 ztotych lub

3) zwyczajowo lub zgodnie z Instrukcja kontroli iobiegu dokumentéw finansowo ksiegowych stanowiacg
zalacznik do zarzadzenia Burmistrza Miasta Lubartow, nie jest wymagane zawarcie umowy w formie pisemne;j,

- czynnos$ci zwiazane z udzieleniem zamowienia zatatwiane sa przez komorke organizacyjna odpowiedzialng
za realizacje zamdwienia.

12. W przypadkach, o ktérych mowa wust. 11, gdy warto§¢ zamdwienia przekracza 500,00 zt brutto,
pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego wydatku zobowigzany jest do dokonania analizy cen rynkowych
i potwierdzenia podpisem na odpowiednim dokumencie ksiggowym, ze wydatek nie odbiega od cen rynkowych
(jest oszczedny i efektywny).

13. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ odstgpstwa od postanowien niniejszego paragrafu
Regulaminu, w szczegdlnos$ci w sytuacji, gdy zastosowanie Regulaminu spowodowatoby naruszenie zasady
oszczednoscei i efektywnosci wydatkéw publicznych. Pracownik zobowigzany jest wéwczas sporzadzié notatke
stuzbowa dokumentujaca odstgpstwo i whasciwie je uzasadni¢. Odstepstwo wymaga wstepnego zatwierdzenia
przez kierownika zamawiajacego.

V. TRYB ZAWIERANIA UMOW W SPRAWACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 7. 1. W przypadku, gdy przeprowadzono postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego BZP wykonuje
wszelkie czynno$ci majace na celu doprowadzenie do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego na pismie na zasadach okreslonych w ustawie lub niniejszym Regulaminie.

2. Po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca BZP przekazuje jej kopi¢ do realizacji komorce
organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamodwienia. Jeden egzemplarz przekazywany jest do Wydziatu
Finansowego Urzgdu Miasta Lubartow.

§ 8. 1. Biuro Zamdwien Publicznych prowadzi rejestr zawartych uméw o zamowienie publiczne wg wzoru,
ktory stanowi Zalacznik nr 4 do regulaminu, odrgbnie dla kazdego roku budzetowego.

2. Zbior umoéw w sprawie zamowien publicznych jest tworzony i przechowywany w BZP.

3. Rejestr nie obejmuje umoéw, przy udzielaniu ktorych nie stosowano trybéw przewidzianych w niniejszym
regulaminie lub ustawie.
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§9. W przypadku, gdy zamoéwienie nie podlega ustawie i postgpowania o udzielenie zamdwienia
nie prowadzono na podstawie ustawy, do uméw stosuje si¢ w szczegdlnosci przepisy kodeksu cywilnego
i postanowienia niniejszego Regulaminu.

§ 10. Kazdorazowo o terminie i miejscu zawarcia umowy wykonawca jest odrgbnie informowany w sposob
stosowny do przyjetego w danym postgpowaniu sposobu porozumiewania sig.

V1. PROCEDURY PLANOWANIA I SPRAWOZDAWCZE.

§ 11. 1. Zaméwienia na dostawy, ustugi iroboty budowlane dokonywane sa przez zamawiajacego
w oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan zaméwienn publicznych isporzadzony zgodnie
z art. 23 Pzp plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych.

2. W terminie do 14dni od daty uchwalenia budzetu kierownicy komodrek organizacyjnych
w oparciu o uchwalony budzet przekazuja do BZP informacje o zamoéwieniach publicznych (postgpowaniach
w sprawie zamowien publicznych) planowanych w nastgpnym roku budzetowym — kalendarzowym.

3.BZP woparciu o informacje kierownikéw komorek organizacyjnych opracowuje Plan zamoéwien
publicznych na biezacy rok budzetowy — kalendarzowy oraz Plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych,
ktore podlegajg zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

4. Plan postgpowaii o udzielenie zamoéwien publicznych, sporzadzony zgodnie z ustawa publikuje si¢ na stronie
internetowej zamawiajacego oraz w Biuletynie Zamoéwien Publicznych nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu.

5. W sytuacji zmiany wysokosci planowanych srodkéw lub innej zmiany prowadzacej do zmiany przedmiotu
zaméwienia kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacj¢ planowanego zamdwienia
niezwlocznie przekazuje pisemng informacje o tej zmianie do BZP.

6. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ Planu postgpowan o udzielenie zamowien. Aktualizacje planu zamieszcza
sie¢ w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

7. W przypadku niezgloszenia zamoéwienia do Planu zamdwien publicznych w sytuacji, gdy koniecznosé
udzielenia zamodwienia ijego sumowania zinnymi zamoéwieniami mozna bylo wczesniej przewidzie¢, BZP
nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidlowos¢ ustalenia trybu udzielenia zaméwienia.

§12. 1. W postgpowaniach prowadzonych na podstawie ustawy zamawiajacy prowadzi dokumentacje
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2. Sporzadzenie  dokumentacji ~ postgpowania  nalezy do  osoby  wykonujacej czynnosci
W postepowaniu.

3. Dokumentacja postgpowania podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

§ 13. 1. Zamawiajacy za pomoca BZP prowadzi rejestr zaméwien publicznych zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 7 do regulaminu.

2. Rejestr obejmuje wszystkie postgpowania wszczete i prowadzone w celu udzielenia zaméwienia publicznego
bez wzgledu na ich warto$¢ oraz tryb postgpowania zgtoszone do BZP.

3. Rejestr  nie obejmuje zamowiefi, przy udzielaniu ktorych nie stosowano trybéw przewidzianych
w niniejszym regulaminie lub ustawie.

§ 14. 1. Do 1 marca kazdego roku na podstawie ustawy Pzp zamawiajacy sporzadza i przesyta do Prezesa UZP
sprawozdanie z udzielonych w roku poprzednim zaméwieniach publicznych.

2. Sprawozdanie sporzadza si¢ zgodnie z wzorem okre$lonym w rozporzadzeniu wydanym na podstawie
ustawy. W przypadku, gdy zobowigzujacych przepiséw wynika koniecznos¢ ujecia w ww. sprawozdaniu
zaméwien - wydatkow, do ktorych nie ma obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,
kierownicy komorek organizacyjnych, ktorzy udzielali takich zamoéwien bez posrednictwa BZP zobowiazani sg do
dnia 31 stycznia kazdego roku poinformowaé BZP o liczbie zamoéwien udzielonych w roku poprzednim, ich
wartosci netto i podstawie prawnej zastosowanego zwolnienia ustawowego w celu ujecia ich w ww. sprawozdaniu.

3. Osobg, odpowiedzialng za sporzadzenie sprawozdania, ktéra przesyta sprawozdanie przed uplywem
ustawowego terminu do UZP jest upowazniony pracownik BZP.
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VII. CZYNNOSCI ZWIAZANE Z REALIZACJA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ZAWARTEJ NA PODSTAWIE PRZEPISOW PZP.

§ 1S. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych zamawiajacego, przez ktérych nadzorowana byla realizacja
zaméwienia, w terminie 7 dni od wykonania umowy w sprawie zaméwienia publicznego, przekazuja do BZP,
nastepujace informacje dotyczace przebiegu realizacji umowy:

1) informacje, ze umowa zostata wykonana;
2) termin wykonania umowy w tym informacje czy umowe wykonano w terminie;

3) informacj¢ o zmianach umowy, wtym informacje o podstawie prawnej uprawniajacej do zmiany umowy,
przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamoéwienia po zmianie, wartos¢ zmiany wraz z informacja
o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy;

4) informacje o tacznej wartosci wynagrodzenia wyptaconej z tytutu zrealizowanej umowy;
5) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) informacje, czy podczas realizacji zamowienia, komérka organizacyjna zamawiajgcego realizujgca umowe,
dokonywata kontroli, czy wykonawca spelnit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane
z realizacjg zamdwienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy,
b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy,

c) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania okreslonej
etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy.

zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 8 do regulaminu.

2.Na podstawie ww. informacji pracownik BZP w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza
w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy.

3. Kierownik merytorycznej komorki organizacyjnej sporzadza raport zrealizacji zamdwienia, w ktérym
dokonuje oceny jego realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacj¢ zamoéwienia wydatkowano kwotg wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % wartosci ceny ofertowe;;
3) wystapity op6znienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajacej wyrazona
w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robot budowlanych — 20 000 000 euro, adla dostaw lub ustug —
10 000 000 euro;

b) 30 dni w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartosé kwoty dla robot
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

c) Zamawiajacy lub wykonawca odstapil od umowy w catosci lub w czesci albo dokonat jej wypowiedzenia
w catosci lub w czgsei.

4. Kierownik zamawiajacego moze poleci¢ kierownikowi merytorycznej komoérki organizacyjnej
Zamawiajacego sporzadzenie raportu w przypadkach innych niz okreslone w ust. 3.

5. Kierownik komorki organizacyjnej sporzadza raport w terminie miesiaca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o§wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od nie;j.
VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE.

§ 16. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie w dniu wskazanym w zarzadzeniu kierownika zamawiajacego
wprowadzajacym go w zycie.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu zamowien publicznych

WNIOSEK
kierownika komorki organizacyjnej o udzielenie zaméwienia publicznego'

1. Przedmiot zamowienia:

(inikex 2.8 em e

1.1. opis (dokladne okreslenie przedmiotu zamowienia, ktére ma zosta¢ umieszczone
w dokumentach ZamOWIENIA): ......o.iiniiit i e

1.2. podzial zamoéwienia na czgsci: TAK* / NIE* (w przypadku niedokonania podziatu
zaméOwienia na czgsci wymagane jest uzasadnienie)

1.3. czy opis przedmiotu zaméwienia uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe,
etykiety: TAK */ NIE*

1.4. w przypadku zamowienia dotyczacego robot budowlanych i ustug zgodnie z art. 95
ustawy Pzp do wykonywania nast¢pujacych czynnosci w ramach realizacji ww.
przedmiotu zamoéwienia wymagane jest zatrudnienie os6b na umowe o prace:

1.5. w przypadku zamdwienia o wartosci rdwnej progom unijnym lub wiekszej nalezy
zalaczy¢ analize potrzeb i wymagan, o ktorej] mowa w art. 83 ustawy Pzp oraz § 5
ust. 10 Regulaminu udzielania zamowien publicznych

1.6. czy przewiduje si¢ udzielanie zamowien:

a) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp (udzielenie zamdwien
podobnych w okresie 3 lat dotychczasowemu wykonawcy dla ushug lub robot
budowlanych)? TAK */ NIE*

b) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8) ustawy Pzp (udzielenie dodatkowych
dostaw dotychczasowemu wykonawcy)? TAK */ NIE*

1.7. oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg CPV ze wskazaniem gtownego przedmiotu
zamdwienia:

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona w dniu ....................
2.1. wartos¢ zamowienia podstawowego (w przypadku podzialu zamowienia na czesci
nalezy wskaza¢ warto$¢ osobno dla danej czgsci):

netto .............. zl, stawka podatku VAT ...... (80140115 [P zh.

2.2. warto$¢ zamdwienia objetego prawem opcji (jesli dotyczy)*:
RGO Srineiim: sas zt, stawka podatku VAT ...... %, brutto .............. z1.

2.3. warto$¢ zamodwienia, o ktorym mowa w pkt 1.6 a) / b) wniosku (jesli dotyczy)*:
MEO, arsmasvgds zl, stawka podatku VAT ...... %, brutto .............. zl.

2.4. taczna warto$¢ zamowienia:

netto .............. zt, stawka podatku VAT ...... %, brutto .............. z1.

2.5.na POdStaWIe ......ceiiiiiiiiiiii (nalezy zalaczy¢ odpowiedni
dokument, np. analiza cen rynkowych, kosztorys inwestorski, wycena prac
projektowych)

2.6. kwota brutto, jaka zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych
zamawiajacy zamierza  przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
...................................... zt (jesli przewiduje si¢ zamdwienia wskazane w pkt 2.2 1 2.3
nalezy poda¢ kwoty oddzielnie)

2.7. imiona i nazwiska 0s6b ustalajgcych wartos¢ zaméwienia:

! Kompletny wniosek nalezy przekaza¢ do BZP na co najmniej 7 dni roboczych przed planowang datg wszczecia postgpowania



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu zamowien publicznych

3. Proponowana osoba uprawniona do komunikowania si¢ z wykonawcami w sprawach
MEFPIOTTEENYON == rmmmens. - 5 - prosmmmomiom o mmdiron- - TEL. ... oiBBEE e v e e s oo e a0

4. Proponowana data:

4.1. wszczecia postepowania & ........oovviviiiiiinnnnn 1
4.2. realizacji zamowienia — .................... dni* / miesiecy* od daty zawarcia umowy*
lub innego zdarzenia: .................. *
5. Proponowane kryteria oceny ofert i ich wagi:
5.l BONA =, cocvamrsain. % (kryterium ceny nie moze stanowi¢ wigcej niz 60%, z wyjatkami
wskazanymi w ustawie Pzp)
o S %: opis sposobu oceny ofert w oparciu o zaproponowane kryterium:

6. Proponowane warunki zamowienia:

6.1. wymagania dotyczgce wykonawcow, w tym warunki udzialu w postgpowaniu:

6.2. postanowienia umowne lub proponowany projekt umowy, w tym proponowane
zmiany umowy:

6.3. ewentualnie inne proponowane warunki i wymagania, w tym np. warunki gwarancji
jakosci, okres rekojmi:

6.4. imiona i nazwiska 0so6b przygotowujacych wymagania dotyczace warunkow udziatu
w postepowaniu w przypadku zaproponowania warunkéw udziatu

7. Zataczniki do WNIOSKU: ...oovviviieiiiiiiiie et
Data i podpis osoby sktadajgce) wniosek - ...

Stwierdzam zabezpieczenie §rodkoOw finanSOWych - ......oooviviiiiiiiiiiiicceee e,
(data 1 podpis Skarbnika Miasta)

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego :
WYRAZAM ZGODE" / NIE WYRAZAM ZGODY* na udzielenie przedmiotowego zaméwienia

1 przekazanie wniosku do Biura Zamowien Publicznych w celu jego realizacji zgodnie
z Regulaminem zaméwien publicznych.

* Niewlasciwe skreslié



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu zaméwien publicznych

WNIOSEK
kierownika komorki organizacyjnej o udzielenie zamdéwienia publicznego'

1. Przedmiot zamowienia :
TS eonrompaees e sk rr e b s
opis (dokladne okreslenie przedmiotu zamowienia, kiore ma zosta¢ umieszczone w
dokumentach ZamoOWienia): .........cccccceceriireeeniensvensieneeeneene
Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg CPV: ...,
Imiona 1 nazwiska o0s6b przygotowujacych opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona wdniu ....................
WArtOEE NSO, 125 o: aeerz sposaaas 7l
stawka podatku VAT ...... %
WattoSG DI, ... . . . : : saannassss zt
NA POASLAWIE .o.vvnneiiiiiieieiieic e
kwota brutto, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia
...................................... zt

3. Proponowana osoba uprawniona do komunikowania si¢ z wykonawcami:

w sprawach merytorycznych — ..o tel. oo
4. Proponowana data wszczgcia postepowania o o.......eceieieiiiiinen 1 realizacji
zamoOwienia — ................... dni* / miesiecy* od daty zawarcia umowy* lub czas
trwania ZamOwienia f........ccoeeeereeruneenn. (3 [0 | 1 ;Y — )
5. Proponowane kryteria oceny ofert i ich wagi: ......cccocevviniincnninnn.
Imiona i nazwiska 0séb okreslajacych kryteria oceny ofert: .........cccceveerieiieninciinccennenne.

6. Adresy wykonawcow, do ktdérych mozna skierowaé ewentualne zapytanie o cene —
co najmniej 3 (w przypadku mozliwosci zastosowania tego trybu):

7. Proponowane warunki zamowienia:
1) wymagania dotyczace wykonawcéw, w tym warunki udziatu w postepowaniu i opis
sposobu dokonywania oceny spetniania Warunkow: ..........ccccovvevrereienvenrieseeieeneeneeennns
2) postanowienia umowne lub proponowany Wzor UMOWY: .......c.eceevereevrereervrreerersenennes
3) ewentualnie inne proponowane warunki i Wymagania: ...........ccceceeeeerrerveeererrnervensennes
Imiona i nazwiska 0séb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu w przypadku zaproponowania warunkéw udziatu

8 Zalaeziilkl (o WIMOEIRUR wonnrenmmuiensosmusanss s antmsstmtsism sobe os mpossoon monsmoinghigss

Data i podpis osoby sktadajacej wniosek - ...,

Stwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansOWyCh - ......ocoviviiiiiiiiiniiiiiee e
(data 1 podpis Skarbnika Miasta)

: Kompletny wniosek nalezy przekaza¢ do BZP na co najmniej 7 dni roboczych przed planowang datg wszczgcia postgpowania



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu zaméwien publicznych

Decyzja kierownika zamawiajacego :

WYRAZAM ZGODE" / NIE WYRAZAM ZGODY* na udzielenie przedmiotowego zaméwienia
i przekazanie wniosku do Biura Zamoéwien Publicznych w celu jego realizacji zgodnie
z Regulaminem zamoéwien publicznych.

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)

* Niewlasciwe skreglié



Zalgeznik nr 3
do Regulaminu zamowien publicznych

WNIOSEK
0 wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamdéwienia - tytuk:

2. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg CPV: ...

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
3.1. warto$¢ zamdwienia podstawowego:

netto .............. zk, rownowarto$¢ w euro ................ ,brutto ............. 71
3.2. warto$¢ zamowienia objetego prawem opcji (jesli dotyczy):
MEHO 2 - - - oeiioscsat zh, rtOwnowarto$¢ w euro ................ ,brutto .............. zt.

3.3. warto$¢ zamowienia, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) */ art. 214 ust. 1 pkt
8)* (jesli dotyczy):

N emnnraracmm zl, rownowarto$¢ W euro ................ s DTS, == atemmaassm z1.
3.4. laczna wartos$¢ zamowienia:
netto .............. zt, rOwnowarto$¢ w euro ................ ,brutto .............. z1.
3.5. zamoéwienie ujgte w PZ: TAK* / NIE*
3.6. ustalona w dniu .......ccoceevrireniennnnnn 1 010 2L Y [P et eGP r e PR C—
4. Proponowany tryb: ... na postawie

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych z uwzglednieniem
regulamindéw wewnetrznych* / na podstawie Regulaminu zaméwien publicznych®.

5. Uzasadnienie wyboru trybu lub skrocenia termindéw w postgpowaniu (jesli dotyczy):

6. Termin wykonania zamowienia — ......... dni* / miesiecy* od daty zawarcia umowy* /
czas trwania zaméwienia ............ (dodnia ....cccoveerennnnne ).

7. Termin zwigzania ofertg : ........... dni.

8. Wadium jest obowiazkowe*/nieobowiagzkowe*, maksymalna wysokos¢: ............... zt -

zgodnie z decyzjg kierownika zamawiajgcego, proponuje si¢ ..............

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci nie jest obowigzkowe,
maksymalna wysokos¢: ............... zt — zgodnie z decyzjg kierownika zamawiajgcego,
PROPOIE SIS 13 s i

10. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z wykonawcami:

w sprawach merytorycznych —P. ................ (1| —————
w sprawach formalnych —P. ..................... s 1Bl sssnsstsessseommess:

11. Warunki udzialu w postepowaniu @............ooviiviiiiiiiiieiieie e

12. Istotne posStanoOwienia UIMOWY: .......oueueuinrrinrerenaneinaneaeanenieenenns

* . a . T
Niewlasciwe skreslic

Strona 122



Zalgeznik nr 3
do Regulaminu zaméwien publicznych

1.3, Spesdly obliczeia Cenys o. ssurmeecasemmmanasnetesnanam e mmmeammnimme
14. Kryteria oceny ofert : ........coooiiiiiiiiiiiiiiiii

15. Przygotowania i* / przeprowadzenie postepowania* / badanie i ocen¢ ofert*
wykonywanie czynnosci w postepowaniu® proponuje powierzy¢ P. ............... i
powota¢ komisje przetargowa™® w nastgpujacym sktadzie :

I8 oo o s - - - et e - — Przewodniczacy;
2) — Sekretarz;
) 20 s OREARRRE Y S — Czlonek

16. Obowigzki i tryb dziatania komisji zostanie okreslony w zarzadzeniu powotujgcym
komisje przetargowa® / wyznaczonej osoby/oséb okresla Regulamin zamoéwien

publicznych*.

Data i podpis pracownika Biura Zamowien Publicznych -..........cccooovviiiiiiiniiiiiiiicce,

Decyzja Kierownika Zamawiajacego :

1) ZATWIERDZAM* / NIE ZATWIERDZAM* przedstawione warunki udzielenia
zamowienia,

2) USTALAM* / NIE USTALAM* wadium W WyYSOKOSCI .......c..cvvvvivriiiiririnnnn. 7,

3) USTALAM* / NIE USTALAM* zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
WySOKOSCI ....vveeinn. %,

4) WYRAZAM ZGODE* / NIE WYRAZAM ZGODY  na wszczgeie oraz przeprowadzenie
przedmiotowego postgpowania zgodnie z wyzej ustalonymi warunkami,

5) WYRAZAM ZGODE* / NIE WYRAZAM ZGODY na powierzenie czynnosci
zwigzanych z postepowaniem wskazanej we wniosku osobie / komisji przetargowej w
zakresie wskazanym we wniosku i na zasadach okreslonych w ww. ustawie, jesli dotyczy i
regulaminach wewngtrznych zamawiajgcego,

(data 1 podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* . a1 s
Niewlasciwe skresli¢

Strona2z2



Zalgcznik nr 4

do Regulaminu zaméwien publicznych

REJESTR UMOW
ROK oo
Rodzaj udzielonego
zamoéwienia (R - Warto$¢ zawartej Warto§¢
Numer Data Tryb
Lp . Przedmiot umowy Wykonawea roboty budowlane, ostepowania | TOVY W PLN | umowy w PLN Uwagi
Emozgy EARa U - ustugi, D - postep bez podatku z podatkiem
dostawy)

I

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15




Whiosek sklada

(nazwa komorki organizacyjne;))

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zatgeznik nr 5
do Regulaminu zaméwier publicznych

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH NA .

(wykaz powinien zawiera¢ wszystkie planowane wydatki, takze nieprzekraczajace wartosci ustalonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych)

Lp.

Nazwa nadana zaméwieniu - przedmiot
zamoOwienia

Rodzaj zamoéwienia
(dostawa, ustuga, kod CPV
robota budowlana)

Szacunkowa wartosé
zamoOwienia w PLN

bez

Z

podatku | podatkiem

VAT

VAT

Planowany termin
wszczecia
postepowania
(W yjeciu
kwartalnym)

Uwagi

(data i podpis kierownika komorki organizacyjnej

skladajacej wniosek)



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu zamowiern publicznych

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ................ ROK
Lp Przedmiot zaméwienia, tytul Rodzaj zaméwienia — Kod CPV Szacunkowa Szacunkowa |Planowany termin Uwagi
postepowania gléwny przedmiot wartosé warto$é wszczecia
zamodwienia (dostawa, zamOwienia w | zamoéwienia w | postepowania o
usluga, robota PLN bez podatku PLN z udzielenie
budowlana) podatkiem ZamoOwienia -
kwartal
1
2
3
4
5
6
7
8




REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zalgcznik nr 7
do Regulaminu zaméwien publicznych

ROK .........

. Redas) Szacunkowa
wplywu zamdwieni aliedl

Numer SEITERY drdostang Tryb zaméwienia

2. 0 Przedmiot zamoéwienia - tytul -D, = Uwagi
sprawy S 2 postgpowania w PLN
udzielenie ustuga - U,

2 (bez podatku

zamow. robota bud. VAT)
do BZP —R/




Zatgcznik nr 7
do Regulaminu zamowier publicznych




Zatgcznik nr 8
do Regulaminu zamdwien publicznych

FORMULARZ
informacji o wykonaniu umowy'

1. Przedmiot zamowienia :
[ —————— T USSR
INF BEOTAE comazaseemme omes xnaon. « - « -« so6- B0 - - - - xn
Data zawarcia umowy:
Data zakonczenia realizacji przedmiotu umowy (zgodnie Z umowa): ........................

2. Umowa zostala wykonana: TAK / NIE *

3. Termin wykonania Umowy: ...........cceovvvinenininn.n.,
Umowa zostala wykonana w pierwotnym terminie: TAK / NIE * (jesli nie, nalezy
wskaza¢ termin wykonania umowy) ..............oociiiiiieii

4. Informacja o zmianach umowy:

R TRt 31 1121 ) PO S P P U ———

5. Laczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy:

6. Umowa zostata wykonana nalezycie: TAK / NIE *

7. Podczas realizacji zamowienia dokonano kontroli, czy wykonawca spetnit przewidziane
w zawarte] umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 95 ustawy: TAK /NIE /NIE DOTYCZY*

b) obejmujace aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy: TAK/NIE /NIE DOTYCZY*

¢) w zakresie zadania okre$lonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy: TAK/NIE/NIE
DOTYCZY*

(data i podpis kierownika komorki organizacyjnej
realizujacej zamdwienie)

! Informacje nalezy przekaza¢ do BZP w terminie 7 dni od wykonania umowy



